
（参考様式１）
個人情報の取扱いに係る作業責任者報告書（新規）


　　年　　月　　日　

奈良県知事　殿　

（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先


以下の契約における個人情報の取扱いに係る作業責任者について、次のとおり報告します。


１　契約名等
	契約名
	

	契約日
	年　　月　　日



２　作業責任者
	所属・職名
	

	氏名
	




（参考様式２）
個人情報の取扱いに係る作業責任者報告書（変更）


　　年　　月　　日　

奈良県知事　殿　

（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先


以下の契約における個人情報の取扱いに係る作業責任者の変更について、次のとおり報告します。


１　契約名等
	業務名
	

	契約日
	年　　月　　日



２　作業責任者
	
	変更前
	変更後

	所属・職名
	
	

	氏名
	
	

	変更年月日
	年　　月　　日





（参考様式３）
再委託承認申請書
年　　月　　日　　
奈良県知事　殿

（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先

以下の契約に係る業務の一部を再委託したいので、次のとおり申請します。


１　契約名等
	契約名
	

	契約年月日
	年　　月　　日



２　再委託の内容
	再委託先
	所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名
連絡先

	再委託する理由
	


	再委託して     処理する内容
	

	再委託先が     取り扱う情報
	

	再委託先における安全性及び信頼性を確保する対策
	（記入欄が不足する場合は、別紙として追加すること。）

	再委託先に対する管理及び監督の　方法
	（記入欄が不足する場合は、別紙として追加すること。）




（参考様式４）
再委託承認書
年　　月　　日　

（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先

奈 良 県 知 事　　　　　　　
（　公 　印 　省 　略　）　

年　月　日付けで承認申請のありました以下の契約に係る事務の一部の再委託について、次のとおり承認します。


１　契約名等
	契約名
	

	契約年月日
	年　　月　　日



２　再委託の内容
	再委託先
	所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名

	再委託して　　　　処理する内容
	

	再委託先が　　　　取り扱う情報
	





（参考様式５）
個人情報預り証

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
奈良県知事　殿　　

（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　以下の契約に係る個人情報を預かりました。以下の契約の完了後、直ちに、貴県の指示に従い、返還又は消去若しくは廃棄します。


１　契約名等
	契約名
	

	契約年月日
	年　　　月　　　日



２　個人情報の内容等
	個人情報の記録媒体種類
	□ 紙 
□ ＵＳＢメモリ 
□ 外付けハードディスク 
□ ＣＤ／ＤＶＤ 
□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 

	個人情報の名称（内容）
	



	受領者及び受領日
	（所在地（住所））
（名称又は商号）
（連絡先）
（受領者氏名）
（連絡先）
（受領日）　　　　　年　　月　　日

	返却予定日
	年　　月　　日

	返却方法（予定）
	については、　　　　　　　　　　後に廃棄
については、返却予定日までに奈良県へ返還


 注　１　預かった個人情報を消去又は廃棄する場合は、書面（参考様式６）により報告すること。
２  個人情報の名称（内容）には、名称のほかその情報の範囲や数量など詳細を記入すること。
返却の場合は、以下について職員が記入すること。

	返却年月日
	　　年　　月　　日 
	
	受領者
	


（参考様式６）
個人情報消去・廃棄報告書

　　　　年　　月　　日　

　奈良県知事　殿
　　　　　　　　　　　　　　
（受託者）
所在地（住所）
名称又は商号
代表者氏名　　　　　
連絡先

　次のとおり個人情報の消去・廃棄が完了したことを報告します。


１　契約名等
	契約名
	

	契約年月日
	年　　月　　日



２　個人情報の内容等
	消去・廃棄した
個人情報
	


	消去・廃棄の別
	消去　　　　　・　　　　　廃棄

	消去・廃棄年月日
	年　　月　　日

	消去・廃棄作業場所
	

	消去・廃棄担当者名
  ※委託した場合は処理委託先の名称
	

	消去・廃棄方法
	


注　１　消去又は廃棄を行ったことを証明する写真等を添付すること。
２　専用ソフト等を使用して消去又は廃棄した場合は、使用ソフト名を記載すること。
３　物理的破壊の場合は、処理方法（穿孔処理、焼却処理等）を記載すること。
４　消去又は廃棄を第三者に委託した場合は、処理委託先の消去又は廃棄証明書を添付すること。
