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実績報告書
電子申請システム
マニュアル

◎本マニュアル及び「実績報告書提出にあたっての
留意点について」をご確認の上、令和9年1月29日（金）
までに実績報告書電子申請システムより実績報告書
の申請をお願いします。

◎やむを得ず、交付決定後に導入予定設備に変更が
生じる場合は、変更後の設備の発注・契約前に変更
承認申請し、承認を受ける必要がありますので、
ご留意ください。

◎添付ファイルの保存期間は３日間です。
３日間経過した場合はファイルが削除されますので、
再度添付していただくようお願いします。
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実績報告システムマニュアル

事務局より実績報告フォームのご案内をメールにてお送りいたしますので、じ
「実績報告フォームのご案内」よりマイページに遷移してください。
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実績報告システムマニュアル

マイページに遷移すると、「実績報告フォーム」
ボタンが表示されておりますので、ボタンを押下
してください。

ページ遷移すると、右上に「実績報告フォームに進む」
ボタンがあるので、押下しフォームへ遷移してください。
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実績報告システムマニュアル

(1)高効率エネルギー設備導入の方のみ

(1)高効率エネルギー設備導入の方のみ

実績報告フォームにおいて、以下2点が必要になりますので以下にてダウンロー
ドし更新後のデータを追記した状態でご準備ください。

①補助事業の実施状況を示す写真

②補助対象機器配置図
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実績報告システムマニュアル

本マニュアルに沿って、電子申請をお願いいたします。実績報告

入力項目がグレーアウトしている箇所は自動入力のため、修正不可です。

入力項目がグレーアウトしている箇所は自動入力のため、修正不可です。

こちらの項目は変更があれば修正可能です。※申請時の登録が入力済です。

こちらの項目は変更があれば修正可能です。※申請時の登録が入力済です。

ご確認の上、相違なければチェック
してください 。
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実績報告システムマニュアル

※入力項目がグレーアウトしている箇
所は自動入力のため、修正不可です。

修正が必要な場合は、補助金審査事務
局までお問い合わせください。
（Tel：０５０－３８５２－３０４８）

事前に入力されているので、編集不可です。

事前にいずれかにチェックされています。
編集不可です。

実施期間の開始日は契約日（発注日）、
終了日は工事完了日又は支払日のうち
遅い方を記入すること。

申請時の情報が事前登録されています。
変更がある場合は、該当のチェックを入
れていただき、「はい」の場合、フォー
ム下部、各種添付欄に必要書類の添付を
お願いします。
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実績報告システムマニュアル

事前に入力されているので、編集不可です。

事前に入力されているので、編集不可です。
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実績報告システムマニュアル

事前に入力されているので、編集不可です。
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実績報告システムマニュアル

記入例に従って、入力お願いします。

事前に入力されているので、編集不可です。
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事前に入力されているので、編集不可です。

実績報告システムマニュアル

記入例に従って、入力お願いします。
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事前に入力されているので、編集不可です。

実績報告システムマニュアル

記入例に従って、入力お願いします。
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事前に入力されているので、編集不可です。

実績報告システムマニュアル

記入例に従って、入力お願いします。

補助対象設備情報で(6)太陽光発電設備選択時
のみ表示されます。
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事前に入力されているので、編集不可です。

実績報告システムマニュアル

記入例に従って、入力お願いします。

補助対象設備情報で(6)太陽光発電設備選択時
のみ表示されます。
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実績報告システムマニュアル

添付の会計書類と金額が合っているか確認すること。
（原則、経費全体額[a] と同じ金額）

上記計算結果が反映されます。
消費税及び地方消費税を入力
ください。

※補助対象経費が、交付申請時から20％以上
変動する場合は、変更承認申請が必要です。
補助金審査事務局までお問い合わせください。
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実績報告システムマニュアル

添付の会計書類と金額が合っているか
確認すること。
（原則、経費全体額[a] と同じ金額）

収支精算書の、
「支出の部の決算額[b]」と「収入の部の決算額[b]」は一致している必要があります。
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実績報告システムマニュアル

(1)高効率エネルギー設備導入の方は
ダウンロードした補助対象機器配置図に追記
してファイルを添付お願いします。
※ダウンロード方法は、P4をご確認ください。

各種書類を添付してください。

全ての入力が終わりましたら、実績報告フォーム最下部の確認ボタンを押してくださ
い。確認ボタンを押していただくと、確認画面が表示されます。

確認画面での確認が終了後、提出ボタンよりご提出をお願いします。

(1)高効率エネルギー設備導入の方は
ダウンロードした対象設備等写真票に追記し
たファイルの添付お願いします。
※ダウンロード方法は、P4をご確認ください。

「補助事業の実施状況を示す写真」及び「補助対象機器配置図」は、
(1)高効率エネルギー設備導入以外の方は、任意の様式で作成し、
添付をお願いします。
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実績報告システムマニュアル

借入金（ローン等）を活用して設備導入する場
合は、以下についても添付してください。

借入金に係る誓約書については、上記リンクをクリックしダウン
ロードしご記入の上添付してください。



18

実績報告システムマニュアル

提出ボタンを押すと、上記画面が表示されたら自動送信メールが送付されること
をご確認ください。

自動返信メールが届いたこと確認
できたら、ご申請完了です。

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

このメッセージは、システムより自動送信されています。
このアドレスへの返信は受付けておりません。
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

奈良県省エネ設備等導入補助金事務局でございます。
ご申請いただいた申請番号で、既にご申請がございました。
申請番号：{{受付番号}}

内容の修正や、変更がある場合は再度申請せず以下事務局
までご連絡くださいますようお願い申し上げます。

※本メールにお心当りのない場合は、お手数ですが下記ま
でご連絡いただけますようお願い申し上げます。

【お問合せ先】
奈良県省エネ設備等導入補助金事務局
電 話：０５０－３８５２－３０４８
メールアドレス：nara-r8syoenehojyokin@jimukyoku-public.jp

既に申請いただいており2度目の申請を
行った場合、申請は受理されませんの
で、事務局までご連絡ください。

実績報告フォームご提出後、内容に問題がない場合は、別途請求フォームをお
送りいたしますのでお待ちいただきますようお願いいたします。


