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変更承認システム
マニュアル

◎事務局からの変更承認通知後に、変更後の内容での
発注・契約を行う必要があります。変更承認通知前
に発注・契約を行うと補助対象外となりますので、
十分ご注意ください。

◎申請にあたっては、ホームページ記載内容、要綱、
要領、よくある問い合わせの内容を確認し、交付
要件を満たすことを確認した上で申請するように
お願いします。

◎添付ファイルの保存期間は３日間です。
３日間経過した場合はファイルが削除されますの
で、再度添付していただくようお願いします。
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変更承認申請システムマニュアル

本マニュアルに沿って、電子申請をお願いいたします。変更承認申請

ご確認の上、いずれかにチェックをお
願いします。

上記、選択後、変更の理由をご記入ください。

押下するとカレンダーが出てきますので、該当
の日付を選択ください。
変更承認申請日から2週間後以降の日付にする
ことが望ましいです。
※「事業の中止を選択時」事業の中止した日を
記入いただき、確認を押下し申請は終了です。

金額の変更のみの変更の場合は「経費
配分の変更」、導入予定設備の変更や
設置場所の変更の場合は「事業内容の
変更」を選択ください。
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変更承認申請システムマニュアル

事前にチェックが入っていますので、
複数選択されている方は、変更が生じ
る設備の☑を残し、変更のないものは
チェックを外してください。

・「経費の配分の変更」を選択時

・「事業内容の変更」 を選択時

照明設備のみにチェックを入れた場合
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変更承認申請システムマニュアル

変更が生じる設備に関する資料の添付
をお願いします。

照明設備以外にチェックを入れた場合

変更が生じる設備に関する情報をご入力お願いします。
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変更承認申請システムマニュアル

照明設備以外にチェックを入れた場合

導入予定設備の仕様書
を添付してください。
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変更承認申請システムマニュアル

変更がある場合は、下記項目
の入力をお願いします

「（1）高効率エネルギー設備導入事業に関する事業内容」のSTEP1で入力した
事業番号と事業内容を入力し、削減される燃料等の種類を選択してください。

また、年間削減量を入力してください。年間削減量は、再計算書に記載されて
いる年間削減量と一致させてください。

再計算書の添付をお願いします。
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変更承認申請システムマニュアル

太陽熱集熱器・蓄熱槽は必須です。それ以外の項目は必要に応じて
ご入力をお願いします。

※画面最下部に各項目の資料の添付をお
願いします。



8

変更承認申請システムマニュアル

※交付申請時から変更が
あった書類については添
付をお願いいたします。
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変更承認申請システムマニュアル

お間違いのないように入力してく
ださい。

「導入設備の設置予定箇所」がわかる写真は、導入設備の設置予定箇所を〇
囲い等で明示してください。

※交付申請時から変更が
あった書類については添
付をお願いいたします。
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変更承認申請システムマニュアル

検索マークを押下し、メーカー名検索から、
導入する機器を選択すると以下の２項目が
自動で反映されます。

家庭用蓄電池を導入する場合は、「定置用蓄電池検索」で検索されたメーカー名
と型番が自動反映されます
家庭用蓄電池以外の蓄電池を導入する場合は、手入力をお願いします。

補助対象設備情報で「 (4)定置用蓄電池と(6)太陽光発電設備」を選択された場
合のみ表示されます。
導入する太陽光発電設備の情報を入力してください。
（「（４）定置用蓄電池」のみ選択された場合は表示されません。）

全量売電の場合は、補助対象外になります。

「公称最大出力値×パネルの枚数」の値を入力して
ください。
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変更承認申請システムマニュアル

「導入設備の設置予定箇所」がわかる写真は、導入設備の設置予定箇所を〇
囲い等で明示してください。

※交付申請時から変更が
あった書類については添
付をお願いいたします。
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変更承認申請システムマニュアル

検索マークを押下し、メーカー名検索から、
導入する機器を選択すると以下の２項目が
自動で反映されます。

検索結果が自動反映されます。

補助対象設備情報で「(5)V2H設備と(6)太陽光発電設備」を選択された場合の
み表示されます。
導入する太陽光発電設備の情報を入力してください。
（「（５）V2H」のみ選択された場合は表示されません。）

全量売電の場合は、補助対象外になります。
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変更承認申請システムマニュアル

「導入設備の設置予定箇所」がわかる写真は、導入設備の設置予定箇所を〇
囲い等で明示してください。

※交付申請時から変更が
あった書類については添
付をお願いいたします。
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変更承認申請システムマニュアル

注意事項をよくご確認ください。

補助金の額は、補助対象経費から自動計算されます。

合計金額は、自動計算で反映されます。

経費全体額のうち、補助
対象経費とならない経費
の合計額を入力ください。
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変更承認申請システムマニュアル

本補助金以外の補助金と併用される場合
は、併用される補助金名を入力ください。

支出の部の「補助金の額合計」と
一致させてください。

本補助金以外の補助金と併用される
場合は、上記以外の補助金の予算額
の欄に補助金額を入力してください。

予算額の合計金額が自動計算されます。
支出の部の「経費全体額合計」と一致しない場合エラーになります。

補助金申請額

上記の表の補助金申請額が自動転記されます。
支出の部の「補助金の額合計」と一致しない場合エラーに
なります。
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変更承認申請システムマニュアル

全ての入力が終わりましたら、申請フォーム最下部の確認ボタンを押してください。
確認ボタンを押していただくと、確認画面が表示されます。


