
調 査 書 記 入 上 の 注 意 事 項 

 

１ 奈良県内の中学校等で令和８年12月23日時点の第３学年に在籍する生徒の調査書等を作成する場合は、

校務支援システム又は様式１（Word形式）を用いて作成してください。ただし、生徒番号及び各教科の

学習成績以外の記載については、黒ボールペンによる手書きでもかまいません。また、これ以外の生徒

の調査書を作成する場合は、全て手書きによる作成でかまいません。 

２ 手書きによる作成の場合、訂正は黒の二本線で消し、上部に正しいものを記入してください。 

３ 令和３年３月以前の卒業者については、「各教科の学習成績」、「学習活動の記録」、「特別活動の

記録」、「行動の記録」及び「スポーツ・文化活動等の記録」の欄は、空欄にしてください。 

 

（記入例） 
【生徒氏名】 

住民票に記載の氏名を記入す 

る。 

 

【生徒番号】 

・「学習成績一覧表」と同じ

番号を記入する。 

・中高一貫教育校（連携型の

中学校は除く）から出願す

る者、県外中学校から出願

する者及び過年度卒業者に

ついては、斜線を記入する。 

・令和８年12月24日以降に転

・編入学した生徒について

は、斜線を記入する。 

 

【卒業等】 

令和９年３月１日付けで該当

するものを○で囲む。 

 

 

  

 「特別活動の記録」､ 

 「行動の記録」､ 

 「スポーツ・文化活動等の記録」 

については、次ページの注意事項

に従って記入する。義務教育学校

の場合、９年ではなく、３年と記

入する。 

主催者名等の記入の際、「◯◯

市」というような具体的な地域名

を書かず、「市」と記入する。 

 「スポーツ・文化活動等の記

録」については、部活動や地域

クラブ活動の男女の別は記入不

要。 

例 「男子バレーボール部」の

場合、 「バレーボール部」と記

入する。 

「特技に関する記録 〔体育〕」を提出する生徒

の場合は、「特技に関する記録〔体育〕」 に記

載した競技成績や活動の記録等も記入する。 



４ 「特別活動の記録」欄の記入について 

 (1) 生徒会本部役員等の学校全体での役職として、会長、副会長、書記等の活動実績がある場合は、記

入例に従って記入してください。 

 ＜記入例＞  「３年：生徒会長」 「３年：体育委員長」 「２年：生徒会本部役員会計」 

 

(2) 生徒会本部役員等の学校全体での役職ではなく、学級活動等における活動実績がある場合は、記入

例に従って記入してください。  

 ＜記入例＞  「１年：体育委員」 「２年：国語係」 「３年：美化委員」 「２年：学級会計」 

 

５ 「行動の記録」欄の記入について 

「中学校生徒指導要録記入・取扱い上の注意」の「行動の記録」欄に関する記入上の注意事項を参考

にし、各評価項目の趣旨に照らして第１学年から第３学年の３年間のうち２年以上、十分に満足できる

状況にあると判断されたものについて、その評価項目を記入してください。 

項   目   の   例 

基本的な生活習慣 健康・体力の向上 自主・自律 責任感 創意工夫 

思いやり・協力 生命尊重・自然愛護 勤労・奉仕 公正・公平 公共心・公徳心 

  ※ 市町村教育委員会が設定した項目についても記入できます。 

 

６ 「スポーツ・文化活動等の記録」欄の記入について 

(1) 中学校在籍中に部活動や地域クラブ活動に所属していた場合は、記入例に従って所属年限と活動状

況等がわかるように記入してください。 

 ＜記入例＞ 

  ・３年間バレーボール部において継続的に活動した。 

 ・３年間バレーボール部において継続的に活動した。また、１年間卓球クラブに所属していた。 

  ・２年間バレーボール部に所属していた。 

  ・バレーボール部で副キャプテンを務めた。 

  

(2) 実績の記入にあたっては、賞状や記録集、証明書等によって確認の上、〔ア．学年、イ．大会等の

主催者名、ウ．大会名、エ．大会の成績〕の４項目を記入例に従って記入してください。 

    なお、団体競技での大会実績を記載する場合は、志願者本人が大会登録メンバーとして出場したも

のを記入してください（レギュラーとして先発出場したか否かは問いません。）。また、「特技に関

する記録〔体育〕」を提出する生徒の場合には、「特技に関する記録〔体育〕」 に記載した競技成

績や活動の記録等も記入してください。 

 ＜記入例＞ 

  ・３年：県バレーボール協会主催、県中学校バレーボール春季選手権大会２位 

  ・３年：市体育協会主催、市民体育大会バレーボール競技２位 

  ・３年：県吹奏楽連盟主催、県吹奏楽コンクール金賞 

  ・３年：県主催、日本学書展特選 

  ・２年：県主催、県ジュニア美術展覧会知事賞 

 

(3) 検定試験を受験して資格を取得した場合、〔ア．検定試験の主催者名、イ．資格の名称、ウ．資格

取得年月〕について記入例に従って記入してください。 

 ＜記入例＞ 

  ・日本漢字能力検定協会主催、日本漢字能力検定３級（令和８年７月） 

  ・日本英語検定協会主催、実用英語技能検定３級（令和７年11月） 

  ・日本書写技能検定協会主催、硬筆書写検定３級（令和６年７月） 

  ・日本数学検定協会主催、実用数学技能検定３級（令和６年11月） 

 ※ 「調査書の特別な取扱い」を実施していない高等学校に出願する場合も、上記に注意して調査書を

作成してください。 

 ※ 「行動の記録」及び「スポーツ・文化活動等の記録」欄について、記入する事項が無いという判断

になった場合は、空欄にせず「特記事項なし」と記入してください。 


