
  年  月  日 
 
 
奈良県知事   殿 

 
 

学校法人所在地 
学 校 法 人 名 
理 事 長 名              

 
 
 

収容定員の変更に伴う学則変更届 
 
 
 
このたび○○学校の収容定員の変更に伴う学則の一部変更をしたいので、学校教育法第

１３１条の規定に基づき関係書類を添えてお届けします。 

 
 
 
 
〔提出部数〕  
正本１部（副本が必要な場合は、正副各１部） 
 

〔添付書類〕 
１ 変更事由書 
２ 収容定員変更の要項 
３ 学則変更条文新旧対照表 
４ 学則（新・旧）全文 
５ 教職員組織の変更の内容 
６ 教職員名簿 
７ 施設の概要 
８ 校具、教具、図書及び備品の明細表 
９ 位置図、配置図、校舎の平面図、立面図 
１０ 収支予算書（変更後３カ年分） 
１１ 理事会等の議事録 

 
 



１ 変更事由書 
収容定員を変更する事由、施設の整備状況等を具体的に記載すること。 
 

２ 収容定員変更の要項 
 ① 収容定員変更の内容           （現況は   年５月１日現在） 

課
程 

学
科  

変更前 変更後 現況 
学級数 生徒数 学級数 生徒数 学級数 生徒数 

 
 
 
 

課
程 

 
 
 
 

学
科 

1 年       

2 年       

3 年       

小計       
合計       

   
② 経費の見積もり及び維持方法 

    （記載例）経費は別紙収支予算のとおり、授業料、入学金等をもって維持し、不

足があれば、設置者の責任において負担する。 

  ③ 変更年月日       年  月  日 

３ 学則変更条文新旧対照表 

 
４ 学則 
※新、旧全文を添付 

新条文 旧条文 

第○条 この《 学校名 》の生徒（児童）

定員は総定員○○名とする。 
 
第○条 この《 学校名 》に次の教職員を

置く。 
   １ 校長  １名 
   ２ 教頭  ○名 
   ３ 教諭  ○名以上 

 
○ 校医、歯科医、薬剤師 

 
附則 

    年  月  日 一部改正 

第○条 この《 学校名 》の生徒（児童）

定員は総定員○○名とする。 
 
第○条 この《 学校名 》に次の教職員を

置く。 
   １ 校長  １名 
   ２ 教頭  ○名 
   ３ 教諭  ○名以上 

 
○ 校医、歯科医、薬剤師 

 



 
５ 教職員組織の変更の内容              

区  分 変 更 前 変 更 後 

基 幹 基 幹 以 外 基 幹 基 幹 以 外 

校 長     

教 頭     

教 諭     

講 師     

養 護 教 諭     

実 習 助 手     

事 務 職 員     

学 校 医     

学 校 歯 科 医     

学 校 薬 剤 師     

そ の 他     

合 計     

※兼任とは、他校(同一法人の学校含む)の専任教員等他に本務を有する非常勤職員をいう。 
 専任とは、原則として同一校で週５日以上勤務するものをいう。 
※基幹教員とは、本務として当該専修学校における教育に従事する教員又は一の分野に

属する一若しくは二以上の学科の教育課程に係る授業科目を一年につき八単位以上担

当する教員をいう。 

 
６ 教職員名簿 

 
職
名 
 

 
氏名 

 

基
幹 
・
基
幹
以
外 

生年 
月日 

最終 
学歴 

教員 
免許 
の 
種類 

担当科目 

担当科目に係る 
専門知識、技術、技能 

専門知識等

の内容・資

格等 

実務 
経験 
年数 

教員 
経験 
年数 

          

          

          

          

          



※履歴書（実務経験年数、教員経験年数が分かるよう記載すること）、教員免許を有する

場合は教員資格を証する書類（免許状の写し）、担当科目に係る資格を有する場合はそ

の資格を証する書面（免許状の写し）、新規に採用する教職員については就任承諾書を

添付すること。 

※添付書類は、名簿記載順に並べて添付すること。 

 

７ 施設の概要 
※新築・改築等の場合や新たに権利関係が発生する場合、権利関係を証する書類を添付
すること。（登記簿謄本、売買契約書、寄付申込書、賃貸借契約書、工事請負契約書等） 

※定員減の場合は不要 
 

（１）校地 

  所在地： 

種別 専用面積 共用面積 計 備考 

校舎敷地     

屋外運動場     

屋内運動場     

その他     

合計 ㎡ ㎡ ㎡  

※共用は他の学校等との共用部分について記入し、備考欄に共用の相手方を記入する

こと。 

 

（２）校舎 

※共用は他の学校等との共用部分について記入し、備考欄に共用の相手方を記入するこ

と。 

 
 
（３）飲料水に関する証明書 
 

棟 階 室名 専用 共用 計 備考 

  普通教室①     

  普通教室②     

  校長室     

  職員室     

  保健室     

  図書室     

  便 所     

  ○○     

  ○○     

  計 ㎡ ㎡ ㎡  



 
８ 校具、教具、図書及び備品の明細表 
 （既存の明細一覧でも可。定員増分の校具等の整備状況がわかるよう記載。） 
 
（１）校具 

部屋名 品 名 数 量 備 考 

    

    

  点  

 
（２）教具 

部屋名 品 名 数 量 備 考 

    

    

  点  

 
 
（３）図書 

部屋名 品 名 数 量 備 考 

    

    

  点  

 
 
（４）備品 

部屋名 品 名 数 量 備 考 

    

    

  点  

 
 

９ 位置図、配置図、校舎の平面図、立面図 
 （増築等を行う場合は、増築後の図面を添付すること。） 

 
１０ 収支予算書 
 （変更後３カ年分を添付） 

 



１１ 理事会等の議事録 


