
チェックリスト及びQ＆A

【Q＆A】項目 問合せ内容 回答在職証明書の発行が提出期限に間に合わないかもしれない。 ・データの提出は原則1回限りですので、期限までの提出をお願いします。事情があり、どうしても間に合わない場合は、通知文記載の問い合わせフォームにおいて、必要事項（提出期限に遅れる書類、その理由、提出予定時期）を記入のうえ、職務経歴等確認書データと揃っている他の書類を先に提出してください。・提出期日までに提出できなかった書類が追加で提出可能になった際は、通知文記載の問い合わせフォームにその旨連絡いただければ、奈良スーパーアプリにて当課から申請者に差し戻しいたします。差し戻されたら、書類を添付のうえ奈良スーパーアプリにて再度提出ください。講師歴があるが、辞令書を紛失してしまった。 当時の勤務校を所管する教育委員会に在職証明書の作成を依頼してください（奈良県費負担学校教職員は省略可）。採用試験出願時に県に提出した在職証明書を流用できないのか。 必要な証明内容等が異なるため、給与決定にかかる所定様式により新たに在職証明書を取得してください。在職証明書は所定様式以外でも構わないか。 証明書の様式下部「作成上の注意事項」に記載のとおり、必要な証明内容をすべて具備していれば、他の様式でも構いません。ただし、他の様式の場合、記載事項に不足等があり再取得・再提出いただくことになるケースが少なくないため、基本的に所定様式によってください。勤務していた企業等が統合により名称変更されている場合はどうすればよいか。 勤務先名称及び証明者欄に旧企業名・新企業名を併記いただく形で証明いただいてください。勤務当時と姓が異なる場合はどうすればよいか。 旧姓・新姓を併記して証明いただいてください。学生時代のアルバイトや短時間のアルバイトも含め、全ての職歴を記載し、証明を取らなければならないか。 他の経歴と重複してアルバイトをしていた場合は、当該アルバイト歴の入力及び証明の取得は不要です。申請口座確認書類として、Web口座のマイページのスクリーンショットやキャッシュカードの写しを提出してもよいか。 金融機関名・支店名・支店コード・口座番号・名義人カナ氏名の全てが確認できる場合は、スクリーンショットやキャッシュカードの写しに代えることも可能です。南都銀行のWEB支店である「まほろば支店」の口座でも構わないか。 給与口座として使用可能であれば「まほろば支店」の口座でも構いません。その場合、別途印鑑登録が必要になると思われますので、南都銀行本支店に手続きの詳細をご確認ください。

【「経歴証明書類（在職証明書等）」関連】□ 証明書類が必要な経歴について、必要な提出書類全てを奈良スーパーアプリ電子申請時にデータ添付したか。

【全般】
【「職務経歴等確認書」関連】□ ⻘セルの⼊⼒漏れはないか。□ グレーセル（入力不要セル）に入力内容は残っていないか。残っている場合は削除したか。□ ひと月の空白もないようにしているか（「在家庭」の入力漏れはないか）。□ 完成したEXCELデータを奈良スーパーアプリ電子申請時にデータ添付して提出したか。□ 最終行の終了年月日は令和9年3月31日になっているか。

□ 必要な提出書類は全て提出したか。 （１）職務経歴等確認書【全員】・・・・・・・・・・・・・・・・（３）の奈良スーパーアプリ電子申請時にデータ添付 （２）経歴証明書類（在職証明書等）【該当者のみ】・・・・・・・（３）の奈良スーパーアプリ電子申請時にデータ添付 （３）給与口座振込申出書（申請口座確認書類含む）【全員】・・・奈良スーパーアプリで電子申請及びデータ添付

給与口座

【「給与口座振込申出書」関連】□ 申請口座情報が確認できる書類として、通帳画像等を奈良スーパーアプリ電子申請時にデータ添付したか。

経歴証明書類
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